
中原大學應用華語文學系學生實習辦法
98-1-1(98.9.11)系務會議通過
100-2-2(101.2.8)海外實習推薦委員會修訂
100-2-1(101.2.15)系務會議修訂通過
100-2-1(101.3.5)學生事務委員會修訂
100-2-2(101.3.7)系務會議通過
100-2-3(101.3.21)系務會議修訂通過
101-2-4(102.3.27)系務會議修訂通過
102-1-1(102.10.16)學生事務委員會修訂
102-1-6(102.11.6)系務會議修訂通過
104-1-1(104.11.11)學生事務委員會修訂
104-1-3(104.12.2)系務會議修訂通過
105-1-1(105.9.14)應華系實習委員會修訂
105-1-1(105.9.14)系務會議通過
105-1-3(105.11.9)應華系實習委員會修訂
105-1-3(105.11.21)系務會議通過
105-2-11(106.6.14)系務會議修訂通過
106-1-1(107.1.15)法規小組會議修訂
106-2-3(107.3.28)系務會議修訂通過
108-1-7(109.1.8)系務會議修訂通過
109-1-7(110.1.13)系務會議修訂通過
110-1-3(110.10.20)系務會議修訂通過
113-1-5(113.12.27)系務會議修訂通過
第一條   本系為增進學生華語教學經驗，訂定本辦法。
第二條   大學部學生修畢「華語文教材教法(一)」及「華語文教材教法(二)」課程者，得進行教學實習、教材編撰實習；修習「華語文教學導論」課程者，得進行教育行政實習及口語傳播實習；最終須於四年級上學期「華語文教學實務」課程繳交實習腳蹤並完成實習評量。
第三條   碩士班學生修習「華語文教材教法研究」課程者，得進行實習。
第四條   大學部「華語文教學實務」課程授課教師及碩士班導師，為本系實習指導老師，負責本系學生實習指導工作。
第五條   大學部至少實習36小時，實習期間至少二週以上，實習內容包括：
一、教學實習：由實習督導安排進行華語班級教學實習。
二、教材編撰實習：由實習督導安排進行教材編撰實習。
三、教育行政實習：由實習督導安排進行教育行政內相關事務，內容涵蓋華語課程的規劃行銷與管理、教務行政、系刊製作、本系承辦研討會、教學網站維護與管理等。
四、口語傳播實習：由實習督導安排進行口語傳播相關事務實習。
        其中教學實習須至少20小時，其餘時數得自一至四款組合。
第六條   碩士班至少實習72小時，實習期間至少四週以上，實習內容包括：
一、教學實習：由實習督導安排進行華語班級教學實習。
二、教材編撰實習：由實習督導安排進行教材編撰實習。
三、教育行政實習：由實習督導安排進行教育行政內相關事務，內容涵蓋華語課程的規劃行銷與管理、教務行政、本系承辦研討會（擔任組長以上）、教學網站維護與管理等。
四、口語傳播實習：由實習督導安排進行口語傳播相關事務實習。
其中教學實習須至少36小時，教育行政實習須至少12小時，其餘時數得自一至四款組合。
第七條   各實習單位應至少有一名本系聘請之實習督導，負責實習實務指導與評量。學生實習結束後，由各實習單位開具證明。
第八條   實習單位以國內外教育主管機關認可之機構，或經本系實習委員會審核通過之相關機構，並與本系簽定合約為限。
第九條   學生於非本系簽約單位實習前一個月應先行繳交「實習單位認定單」，且為維護學生實習期間之安全，學生於校外實習前應繳交「家長同意書」，實習期間若未參加本校學生保險，應自行投保意外險，始得參加校外實習。
第十條   學生參與本系舉辦海外實習甄選錄取後，應於出國前繳交「中原大學應用華語文學系學生海外實習切結書」。
第十一條 本系為了解學生實習情形及實習機構之輔導成效，不定期進行實習訪視，訪視辦法另訂之。
第十二條 入學前擔任國內外教育主管機關或專業評鑑團體立案或認可之各級學校（含大學附設之語言中心）之華語教師，以母語非華語者為教學對象，具教學工作證明，且其教學時數達72小時，經本系實習委員會審核通過者，可免實習。
第十三條 本辦法經本系系務會議通過後實施，修正時亦同。 

中原大學應用華語文學系實習申請及流程

一、校內實習
   （一）校內單位如本校「華語文教學中心」或「全校外籍生大一不分系學士學位學程」將不定期公告實習機會，學生可依公告內容向該單位報名實習，經錄取後即可開始實習。
· 實習流程：自行報名經錄取後開始實習撰寫實習資料(報到單、簽到記錄、實習腳蹤、實習考核表) 請實習督導批閱實習資料繳回系辦公室登記時數。
二、校外實習(國內)
   （一）國內各大學校院華語文教學中心：教育部核准境外招生之華語中心一覽表請見網站https://reurl.cc/V0Zp8Y，表中所列之華語中心皆可採計為本系實習時數，其餘學校華語中心將不予採計。
· 實習流程：自行報名經錄取後開始實習撰寫實習資料(家長同意書、實習報到單、簽到記錄、實習腳蹤、實習考核表) 請實習督導批閱實習資料繳回系辦公室登記時數。
   （二）非本系簽約之校外單位：須於實習前一個月繳交「校外實習計畫認定單、課程綱要及進度」至系辦公室，且須經由本系實習委員會議審核通過後，始得採計實習時數。
· 實習流程：自行與實習單位接洽填寫附件四「校外實習計畫認定單」並於實習起始日前一個月繳交至系辦公室經本系實習委員會審查審查通過後即可開始實習撰寫實習資料(家長同意書、實習報到單、簽到記錄、實習腳蹤、實習考核表) 請實習督導批閱實習資料繳回系辦公室登記時數。
三、校外實習(國外)
   （一）本系簽約之國外實習單位：學生參與本系實習甄選面試並獲錄取後，始得採計實習時數。
· 實習流程：自行報名經錄取後赴外開始實習撰寫實習資料(家長同意書、實習報到單、簽到記錄、實習腳蹤、實習考核表) 請實習督導批閱實習資料回國後繳回系辦公室登記時數。
   （二）非本系簽約之國外實習單位：須於實習前一個月繳交「校外實習計畫認定單、課程綱要及進度」至系辦公室，且須經由本系實習委員會議審核通過後，始得採計實習時數。
· 實習流程：自行與實習單位接洽填寫附件四「校外實習計畫認定單」並於實習起始日前一個月繳交至系辦公室經本系實習委員會審查審查通過後即可開始實習撰寫實習資料(家長同意書、實習報到單、簽到記錄、實習腳蹤、實習考核表) 請實習督導批閱實習資料繳回系辦公室登記時數。※大學部實習36小時務必於四年級上學期「華語文教學實務」課程結束前完成，並繳交實習資料給任課老師評核期末成績，未於課程結束前完成實習者，該門課程將不予通過。※


家長同意書(校外實習)附件一


茲同意本人之子弟中原大學應用華語文學系____年級學生         ___________________(申請人簽名)，學號＿＿＿＿＿＿，赴校外學校進行華語文教學實習，並遵守以下事項：
1.選派校外實習之學生，需遵守實習機構之規定。
2.除非遇不可抗拒之因素，請勿反悔與更改，因半途毀約，將對本系與簽約單位造成不良影響，甚至危害日後學生前往實習之權益，應善盡實習之責，直至校外實習期程結束。





家長簽名：                      家長電話：   

中原大學應用華語文學系 學生實習報到單附件二

茲薦送本系學生：
學號：＿＿＿＿＿＿＿ 姓名：_______________
至　_________________________________ 實習，實習期間自_____年_____月_____日至_____年_____月_____日，敬請給予指導。並請確認該生已於_____年_____月_____日，至　貴單位向_________________實習督導報到並開始實習。
	
實習方式(請勾選)：□實體面授實習 □線上遠距實習
實習內容(請勾選)：□教學實習 □行政實習 □教材編撰實習 □口語傳播實習 


實習單位：______________________ (蓋章)
實習督導：_______________________(簽章)









中原大學應用華語文學系 敬啟




中原大學應用華語文學系實習考核表附件三


	實習生
姓名學號
	
	實習機構
及部門
	
	實習期間
	    年  月  日至
年  月  日

	


一
般
評
鑑
項
目

︵
請
在
右
列
選
項
打
勾
︶
	一、工作態度與表現
	極優
	良好
	尚可
	不良
	極差

	
	  1. 實習期間，該生的工作效率(按時性、準時性)如何?
	___
	___
	___
	___
	___

	
	  2. 實習期間，該生的工作品質(完善率、瑕疵率)如何?
	___
	___
	___
	___
	___

	
	  3. 實習期間，該生工作的認真敬業的程度如何?
	___
	___
	___
	___
	___

	
	  4. 實習期間，該生的出缺勤表現如何?
	___
	___
	___
	___
	___

	
	  5. 整體而言，該生於實習期間的工作態度與表現如何?
	___
	___
	___
	___
	___

	
	二、學習態度與表現
	
	
	
	
	

	
	  1. 實習期間，該生是否虛心學習、認真接受指導?
	___
	___
	___
	___
	___

	
	  2. 實習期間，該生學習吸收及應用的表現如何?
	___
	___
	___
	___
	___

	
	  3. 實習期間，該生發揮主動學習(主動發問尋求資源)的精神如何?
	___
	___
	___
	___
	___

	
	  4. 整體而言，該生於實習期間的學習態度與表現如何?
	___
	___
	___
	___
	___

	
	三、個人潛力與發展性
	
	
	
	
	

	
	  1. 該生在相關活動與工作學習過程中創意表現情形?
	___
	___
	___
	___
	___

	
	  2. 該生整合能力(應用先前學習經驗、融會貫通能力)如何?
	___
	___
	___
	___
	___

	
	  3. 該生的人際表現(同仁相處及合作表現)如何?
	___
	___
	___
	___
	___

	
	  4. 該生相關專業知識及基本能力的充實熟練程度如何?
	___
	___
	___
	___
	___

	
	  5. 整體而言，該生個人潛力與發展性如何？
	___
	___
	___
	___
	___

	特
殊
評
鑑
事
項
	1、 該生最優的特質:



	
	2、 該生最需改善的部份:



	
	3、 總結評語:




實習督導:_____________________(簽名及日期) 
系上備查:____________________(蓋系章)





註：請評分者親自填寫本考核表，裝入信封並於封口簽名彌封後，郵寄回本系或交由學生繳回，謝謝！



中原大學應用華語文學系 校外實習計畫認定單附件四

學生系級：            學生姓名：                 學號：
	實習機構
	

	單位名稱
	

	實習單位簡介
(可以附件方式呈現)
	

	實習地點
	地點：
電話：

	實習起迄時間
	     年      月      日至      年      月      日
(本實習認定須經本系專業實習輔導委員會議決議通過後方可採計實習時數，會議日期之前的實習時數將不予採計，敬請留意。)

	實習指導人員
(需具備教育或語言教學背景)
	姓名：
職稱：
最高學歷：
專長：

	實習計畫構想
	1.實習方式：□實體教學 □線上教學
2.實習內容：
□教學實習 □行政實習 □教材編撰實習 □口語傳播實習
3.實習目標：
4.實習對象(含國籍、人數)：
5.每週實習時數：
6.欲採計之實習總時數： 
7.課程綱要及進度：(格式見下頁)

	本系認定章
(系辦公室填寫)
	經本系   年   月   日          實習委員會議通過。


承辦人                       系主任





校外實習計畫認定單：課程綱要及進度
	課堂數
	上課日
	上課時間
	使用教材
	課程單元目標
及課程內容
	教學法與教學活動

	(範例)
	2024/1/1
	09:00-10:00
	實用視聽華語
第一冊
	主題一：您貴姓
生詞教學、語法教學
	直接教學法/聽說教學法/溝通教學法、任務型教學法等。
對話練習、自我介紹
作業：詢問三位朋友「您貴姓」

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	※如列數不足請自行增列





中原大學應用華語文學系  個別學生教學實習計畫認定單
[bookmark: _GoBack]學生系級：            學生姓名：                 學號：
	實習機構
	

	單位名稱
	

	實習單位簡介
(可以附件方式呈現)
	

	實習地點
	地點：
電話：

	實習起迄時間
	     年      月      日至      年      月      日
(本實習認定須經本系專業實習輔導委員會議決議後方可採計實習時數，會議日期之前的實習時數將不予採計，敬請留意。)

	實習指導人員
(需具備教育或語言教學背景)
	姓名：
職稱：
最高學歷：
專長：

	教學對象語言分析
	1. 實習對象(含國籍、校名、系級、姓名等)：
2. 實習對象的語言層級及偏誤：
3. 針對偏誤的實習內容：
4. 預計提升實習對象的能力範圍：


	實習計畫構想
	1.實習方式：□實體教學 □線上教學
2.實習目標：
3.每週實習時數：
4.欲採計之實習總時數： 
5.課程綱要及進度：(格式見下頁)

	本系認定章
(系辦公室填寫)
	經本系   年   月   日         專業實習輔導委員會通過。


承辦人                       系主任





實習計畫認定單：課程綱要及進度
	課堂數
	上課日
	上課時間
	使用教材
	所欲增進的學生語言能力
	課程單元目標
及課程內容
	教學法與教學活動

	(範例)
	2024/1/1
	09:00-10:00
	當代中文課程第一冊第一課
	「是」的用法
塞擦音的練習
	單元目標：
課程內容：
	直接教學法、溝通教學法、任務型教學法
對話練習、自我介紹
作業：詢問三位朋友「您貴姓」

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	※如列數不足請自行增列




中原大學應用華語文學系 教學實習腳蹤(  )附件五

	教學實習腳蹤

	實習生：          實習對象姓名：             實習對象國籍：
實習時間：    年    月    日        時～     時
實習單位：

	教學內容（教材、教學法、過程描述）： 


	學生語言問題（發音、詞彙、語法、語用）：


	課後回顧（反思、待解決的教學問題）：


	實習督導簽章及評語：


	佐證資料（照片、學習單、測驗卷等）：



*教學實習請以課時為單位填寫，一堂課填寫一篇腳蹤。
中原大學應用華語文學系 行政實習腳蹤(  )
	行政實習腳蹤

	實習生：          
實習時間：    年    月    日        時～     時
實習單位：

	行政實習內容： 


	行政流程：


	實習反思：


	實習督導簽章及評語：


	佐證資料：



*行政實習請以時段為單位填寫腳蹤（一篇腳蹤至多4小時）


中原大學應用華語文學系 教材編撰實習腳蹤(  )
	教材編撰實習腳蹤

	實習生：          
實習時間：    年    月    日        時～     時
實習單位：

	教材編寫內容（目標、對象）： 


	教材內容詳細說明（課文、生詞、語法、測驗等）：


	實習反思：


	實習督導簽章及評語：


	佐證資料：



*教材編撰實習請以單元或課程為單位填寫腳蹤

中原大學應用華語文學系 口語傳播實習腳蹤(  )
	口語傳播實習腳蹤

	實習生：          
實習時間：    年    月    日        時～     時
實習單位：

	口語傳播內容（目的、對象）： 


	口語傳播流程說明（含設備器材、）：


	實習反思：


	實習督導簽章及評語：


	佐證資料：



*口語傳播實習請以請以時段為單位填寫腳蹤（一篇腳蹤至多4小時）

中原大學應用華語文學系實習簽到紀錄附件六

    這份表格是為了瞭解實習學生在實習單位內，工作是否準時與出席情況如何所設計的。本表格提供給實習督導，做為評估實習學生時的參考。如本表格不敷使用，煩請自行影印。

實習生姓名：                             教學對象姓名：                                           
實習地點：                               實習單位：
	日    期
	到達時間
	離去時間
	實習時數
	教學對象/實習單位簽名
	實習生簽名

	    年   月   日（  ）
	：
	：
	：
	
	

	    年   月   日（  ）
	：
	：
	：
	
	

	    年   月   日（  ）
	：
	：
	：
	
	

	    年   月   日（  ）
	：
	：
	：
	
	

	    年   月   日（  ）
	：
	：
	：
	
	

	    年   月   日（  ）
	：
	：
	：
	
	

	    年   月   日（  ）
	：
	：
	：
	
	

	    年   月   日（  ）
	：
	：
	：
	
	

	    年   月   日（  ）
	：
	：
	：
	
	

	    年   月   日（  ）
	：
	：
	：
	
	

	    年   月   日（  ）
	：
	：
	：
	
	

	    年   月   日（  ）
	：
	：
	：
	
	

	    年   月   日（  ）
	：
	：
	：
	
	

	    年   月   日（  ）
	：
	：
	：
	
	

	    年   月   日（  ）
	：
	：
	：
	
	

	    年   月   日（  ）
	：
	：
	：
	
	

	    年   月   日（  ）
	：
	：
	：
	
	

	    年   月   日（  ）
	：
	：
	：
	
	

	
	總 時 數
	
	
	


實習督導簽名：                         完成日期：                   
實習單位核章：                  
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